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Tervetuloa asukastoimikuntaan!

Sinut on juuri valittu kiinteistdnne asukastoimikuntaan, onneal

Tassa oppaassa kdymme lapi, mitd asukastoimikunnan jasenena toimiminen tarkoittaa ja mita
asukastoimikunnassa voi tehdd. Taman oppaan mukana on myos esimerkkeja asukastoimikunnan
lomakkeista, jotta ensimmainen kokous kaytantdineen sujuisi mutkattomasti. Oppaan lisaksi
lomakepohijia erilaisiin tarpeisiin 16ytyy nettisivuiltamme (hoas.fi/asuvalle/asukastoiminta).

Kysymysten heratessa me Hoasin Asukastoiminnassa autamme mielellamme. Saat meihin
parhaiten yhteyden lahettdmalla sdhkdpostia.

Hauskaa asukastoimintakautta!
Terveisin,

Hoas Asukastoiminta
asukastoiminta@hoas.fi

Yhteystietoja

Hoas Asukastoiminta
asukastoiminta@hoas.fi

Toimikuntien yhteystiedot
hoas.fi/asuvalle/asukastoiminta/yhteystiedot
Yhteydenotto muissa asioissa

MyHoas > Laheta viesti

Vikailmoitus

MyHoas > Vikailmoitus
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1 Mita on asukastoiminta?

Asukastoiminta perustuu lakiin yhteishallinnosta vuokrataloissa. Se mahdollistaa asukkaiden
vaikuttamisen oman kiinteiston asumisviihtyvyyteen ja muihin asumiseen liittyviin asioihin.
Asukastoimikunnassa vastaatte vuotuisen maararahan kayttoon liittyvista paatoksista, kehitatte
kiinteistdnne yhteistiloja ja koordinoitte niiden kayttdéa, valitatte asukkaiden palautetta Hoasille,
seka otatte kantaa Hoasin budjetti- ja kunnossapitosuunnitelmiin.

Kaytannossa iso osa toiminnasta keskittyy Hoasin tarjoamien maararahojen kaytosta
paattdmiseen. Maararahoja voi kayttaa virkistykseen, kuten erilaisten tapahtumien ja retkien
jarjestamiseen kiinteiston asukkaille, tai erilaisiin hauskoihin ja hyodyllisiin hankintoihin koko
kiinteiston kayttéén, kuten esimerkiksi kerhohuoneen sisustukseen tai erilaisiin harrastusvalineisiin.

Asukastoimikunnan kautta paasee myo6s ottamaan kantaa ja vaikuttamaan opiskelija-asumiseen
laajemminkin. Asukastoimikunta voi kuitenkin itse valita, kuinka aktiivinen on vaikuttamiseen
littyvissa asioissa — asukastoimikunta voi halutessaan keskittya vain hauskanpitoon ja siihen,
mihin vuotuiset maararahat kaytetaan. Jos kiinnostusta vaikuttaa isommin asumiseen [0ytyy,
asukastoimikunnat valitsevat keskuudestaan asumisen yhteistydelimen jasenen.

Asukastoimikunnan tehtavia voi olla:

Paatdkset kiinteistdn tapahtumista ja yhteisistd hankinnoista
Yhteistilojen kehittdaminen

Yhteistilojen varaus- ja avaintenhallinta

Asukkaiden palautteen valittaminen Hoasille

Kehitys- ja tiedote-ehdotukset Hoasille

Tavara- ja sailytysinventaariot

Hoasin budjetti- ja kunnossapitosuunnitelman kommentointi




2.1

2 Asukastoimikunnan perustaminen

Joka vuosi Hoasin kiinteistdilla jarjestetaan asukaskokous. Asukaskokouksen tarkoituksena on
muodostaa kiinteistolle asukkaista koostuva asukastoimikunta ja valita toimikunnalle
puheenjohtaja, joka toimii myds asumisen yhteistydelimen jasenena. Asukastoimikunta vaatii
vahintaan kaksi jasenta. Jos vain yksi ihminen on kiinnostunut asukastoiminnasta, hanesta voi tulla
asukastoiminnan yhteyshenkil6 ja yhteistyoelimen jasen. Yhteyshenkild voi mm. pitda hallussaan
yhteistilojen avaimia ja toimia viestijana Hoasin ja kiinteiston asukkaiden valilla. Yksi henkilo ei
kuitenkaan voi tehda paatdksia maararahojen kaytosta.

Asukaskokouksia voidaan jarjestaa myds muulloin, jos kiinteistonne asukkaat tai asukastoimikunta
niin haluaa. Jos suunnittelette asukaskokouksen jarjestamista, olkaa yhteydessa Hoasin
Asukastoimintaan, jotta voimme auttaa teitd kokouksen jarjestamisessa ja siita tiedottamisessa.
Asukastoiminta perustuu lakiin yhteishallinnosta vuokrataloissa, joten tietyt asiat pitda ottaa
asukaskokouksen jarjestamisessa huomioon.

Kun asukastoimikunta on perustettu:

O Vaihda yhteystietoja muiden asukastoimikuntalaisten kanssa

O Sopikaa, missa kanavassa asukastoimikunnan keskinainen viestinta hoidetaan

O limoittakaa Hoasille kanava, jonka kautta kiinteisténne asukkaat saavat
asukastoimikuntaan yhteyden. Voitte perustaa asukastoimikunnalle esimerkiksi oman
sahkopostin, johon kaikilla asukastoimikunnan jasenilla on paasy.

O Valittdkaa myos muille kiinteiston asukkaille tieto asukastoimikunnasta. Hyva tapa saada
tieto kaikille asukkaille on ilmoitus kiinteiston ilmoitustaululla suomeksi ja englanniksi.
Muistakaa lisata ilmoitukseen, kuinka teihin saa yhteyden.

Asukastoimikunnan jasenena

Asukastoimikunnan jasenena tehtavanasi on olla paikalla asukastoimikunnan kokouksissa. Voit
halutessasi ottaa vastaan erilaisia toimikunnan maarittelemia rooleja, mutta kaikki jarjestaytyminen
puheenjohtajaa lukuun ottamatta on teidan itsenne paatettavissa. Voit osallistua kokouksiin ja
paatostentekoon ilman erityista rooliakin. Etenkin isoissa asukastoimikunnissa toimintaa saattaa
kuitenkin helpottaa se, etta rooleja jaetaan tietyille henkildille.

Asukastoimikunnan toimikausi on yleensa kokonainen kalenterivuosi. Asukastoimikunnassa
jasenena oleminen ei kuitenkaan ole sitovaa, joten voit jattda asukastoimikunnassa toimimisen
kesken toimikaudenkin, jos esimerkiksi elamantilanteesi ei enaa salli asukastoimikunnassa
toimimista tai muutat pois kiinteistolta.

Asukastoimikunnan rooleja voi olla esim.

Sihteeri
Maararahavastaava
Avainvastaava
Tapahtumavastaava
Tiedotusvastaava




3.1

3.2

3.3

3 Asukastoimikunnan kokoukset

Paatokset

hankinnoista ja
tapahtumista \

Asukastoimikunnan Asukastoimikunnan Madérarahat

perustaminen oma kokous Hoasilta

\ Pitakaa hauskaa! /

Asukastoimikunnan tarkoituksena on parantaa kiinteistdn asumisviihtyvyytta ja vaikuttaa
asumiseen liittyviin asioihin. Asukastoiminta muodostuu tekijdidensa nakdiseksi, ja
asukastoimikunnat voivat sopia keskenaan esimerkiksi siita, kuinka usein he haluavat kokoustaa.
Kaytannossa asukastoimikunnat tekevat hankintoja ja jarjestavat tapahtumia Hoasin tarjoamilla
maararahoilla. Jotta paatdksia maararahojen kaytosta voidaan tehda, on asukastoimikuntien
pidettava kokouksia.

Kuka voi osallistua kokouksiin?

Asukastoimikunnan kokoukset ovat avoimia kaikille kiinteistonne asukkaille. Aanestystilanteissa
aanioikeutettuja ovat asukastoimikunnan viralliset jasenet eli Hoasin tiedossa olevat
asukastoimikunnan jasenet. Jos asukastoimikunnan jasen ei paase osallistumaan
asukastoimikunnan kokoukseen, voi jasen valtuuttaa taysi-ikdisen henkilon edustamaan itsedan
kokouksessa. Lue erilliset ohjeet valtakirjan kayttdon oppaan viimeisesta luvusta.

Kokouksesta ilmoittaminen

limoita kokouksesta vahintaan nelja paivaa ennen kokouksen ajankohtaa. Kirjoita kokoustiedote
sekad suomeksi etta englanniksi, jotta tieto saavuttaa kiinteiston asukkaat tasapuolisesti.

Kokouksesta kannattaa ilmoittaa kiinteiston ilmoitustaululla ja lisdksi muissa kiinteistén kayttamissa
kanavassa.

Kokouksen kulku

Asukastoimikunnan kokous on péaatosvaltainen, kun paikalla on vahintaéan puolet
asukastoimikunnan jasenista. Kahden hengen asukastoimikunnissa molempien jasenten on oltava
paikalla, silla asukastoimikunnan paatoksia ei voi tehda yksin.



3.4

3.5

Kokouksen aluksi on valittava kokouksen puheenjohtaja ja sihteeri. Kokouksen puheenjohtaja on
yleensa asukastoimikunnan puheenjohtaja, mutta jos han ei ole paikalla, voi kuka tahansa
asukastoimikunnan jasen toimia puheenjohtajana. Sihteeri voidaan valita joka kokouksessa
erikseen, tai voitte paattaa, ettd sama asukastoimikuntalainen ottaa sihteerin roolin jokaisessa
kokouksessa. Sihteerin tarkein tehtava on kirjoittaa kokouksen poytékirjaa.

Poytakirja

Kokouksessa tarkeintd on muistaa pitaa poytakirjaa. Poytakirjaan kirjattujen paatdsten perusteella
Hoas myontdd maararahoja kayttoonne. Jos poytakirjaa ei ole, ei tehtyja paéatdksia voida todentaa,
jolloin maararahaakaan ei voida luovuttaa. Poytékirjan pitaminen on siis ehdottoman tarkea osa
asukastoimikunnan kokouksia.

Pdytékirjan pitamisessa kannattaa hyddyntad Hoasin poytakirjapohjaa. Sita seuraamalla on myds
helppoa edeté kokouksessa niin, etta kaikki oleellinen tulee kasitellyksi. Poytékirjan mallipohjan
|[6ydat taman oppaan lopusta.

Poytakirjaan kirjataan

o Kokoukseen osallistujat

¢ Hankinta- tai tapahtumapéaéattkset budjetteineen

o Muut paatokset, joita voivat olla esimerkiksi uusien asukastoimikunnan jdsenten mukaan
ottaminen tai vikailmoituksen tekeminen Hoasille.

Poytékirjaan keratddn allekirjoitukset kokouksen puheenjohtajalta, sihteeriltéd ja kahdelta
poytékirjan tarkastajalta.

Pdytékirja toimitetaan Hoasille mahdollisimman pian kokouksen jalkeen sahkdpostin liitteena
osoitteeseen asukastoiminta@hoas.fi.

Paatosten tekeminen

Paatokset tehdaan yleisesti keskustelemalla. Jos keskustelemalla ei paasta yksimielisyyteen,
voidaan kanta ratkaista d4anestyksella. Aénisoikeus on asukastoimikunnan virallisilla jasenilla.
Aanestys voi olla asukastoimikunnan valitsemalla tavalla suljettu tai avoin. Jos danet menevat
tasan, puheenjohtajan aani ratkaisee kannan.

Muistilista kokousten pitamiseen

¢ limoita kokouksesta vahintdén nelja paivaa ennen kokousta kaikille kiinteistén
asukkaille

Valitkaa puheenjohtaja ja sihteeri

Pitakaa poytakirjaa

Tehk&a paatokset yhteisesti keskustelemalla

Kirjatkaa poytakirjaan hankintapaatokset budjetteineen

Toimittakaa kokouksen jalkeen poytékirja allekirjoitettuna Hoasille séhkdpostin
liitetiedostona
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4 Maararahat

Asukastoimikunta saa joka vuosi kayttbonsa maararahan, jota voi kayttaa virkistykseen ja
hankintoihin. Voit tarkistaa kiinteistonne maararahan Hoasin nettisivuilta.

Asukastoimikunta voi paattad maararahoista itsenaisesti, kuitenkin niin, ettd maararahoista
kaytetaan:

e 25 % virkistystoimintaan (tapahtumat, retket jne.)
e 25 % hankintoihin (kerhohuoneelle peleja, harrastusvalineité jne.)
e 50 % vapaasti joko virkistykseen tai hankintoihin

Maararahoja voi kayttaa kahdella eri tavalla:

e Asukastoimikunnan jasen tekee oston ja toimittaa siitd Hoasille tilityspyynnon ja kuitit. Hoas
maksaa toimikunnan maararahoista ostoksen tehneelle jasenelle pyydetyn summan.

e Asukastoimikunta voi pyytaa Hoasilta maksusitoumusta ostoksen tekemiseen. Yksittéisen
ostoksen tulee olla yli 200 €, jotta maksusitoumus voidaan tehda.

Lue lisaa tilityksesta ja maksusitoumuksesta seuraavasta luvusta.

Lisabudijettia voi hakea kaksi kertaa vuodessa. Ohjeet lahetetaan asukastoimikunnalle, kun haku
on ajankohtainen.

Ota huomioon

Maaréarahat jaetaan joka kalenterivuosi uudelleen

Edellisvuodelta jaaneitd maararahoja ei voi siirtdéa seuraavalle vuodelle

Kaikkia maararahoja ei kalenterivuoden aikana ole pakko kayttaa

Jos tilitys tai maksusitoumus ei onnistu, olkaa yhteydessa Hoasin asukastoimintaan
muista mahdollisista maksutavoista.




4.1 Tilitys

Tarkista, ettd hankinnasta tai tapahtumasta tehty paatds on kirjattu asukastoimikunnan kokouksen
poytakirjaan ja poytakirja on toimitettu allekirjoitettuna Hoasille.

Tee tilityspyynto nain:

o Tayta tilityslomake (Liite)

O
O

O

Kirjaa lomakkeelle hyvityksen saajan henkilttiedot ja tilitiedot

Merkitse lomakkeelle sen pdytékirjan numero, josta paatos tilitettavasta hankinnasta
loytyy

Lajittele tilitettavat hankinnat niiden lajin mukaan

o Liita tilityslomakkeen mukaan

O
O
O

O
O

Kuitit ostoksista

Verkossa tai laskulla tehdysta ostoksesta kuitti verkkopankissa tehdystda maksusta
Yksityishenkilolta ostetusta esim. kéytetysta tavarasta kateiskauppakuitti (katso
mallipohja)

Ravintolasta kuitti, josta nakyy erittely ravintolasta ostetuista tuotteista
Tapahtuman osallistujalista

o Kaksi eri henkil6a allekirjoittaa tilityslomakkeen (tilityksen saaja + toinen
asukastoimikunnan jasen)

o Lahetad Hoasille séhkopostilla taytetty tilityslomake ja liitteet

e Sailyta itsellasi kopio ostoksen kuitista mahdollisia takuita varten

Ota huomioon

o Tilityslomakkeessa olevat hankintojen hinnat eivat saa olla suurempia kuin
asukastoimikunnan kokouspoytakirjassa paatetyt budjetit.

e Toimitusvahvistus ei ole Kuitti
Maksuja suoritetaan suomalaisille ja eurooppalaisille pankkitileille. Tilityksia ei tehda
Euroopan ulkopuolelle.




4.2 Maksusitoumus
Maksusitoumus on tarkoitettu asukastoimikunnan kalliimpiin hankintoihin, jotta asukastoimikunnan
jasenen ei tarvitse maksaa hankintaa misséén vaiheessa itse. Yksittaisen palvelun tai hankinnan
tulee olla vahintd&n 200 euroa, jotta maksusitoumus voidaan myontéaa. Yritys lahettaa laskun
suoraan Hoasille, ja Hoas veloittaa laskun summan asukastoimikunnan méaéararahoista.

Kun haluat maksusitoumuksen, toimi néin:

e Tarkista, ettd ostoksesta tehty paatds on kirjattu asukastoimikunnan kokouksen
poytékirjaan ja poytakirja on toimitettu allekirjoitettuna Hoasille.

¢ Varmista, ettd Hoasin maksusitoumus kay yritykselle maksutapana.
e Laadi pyyntd maksusitoumuksesta. Pyynnossa tulee olla tiedot:

o Mita hankitaan

o Miké on budijetti ja maksimisumma

o Mista hankitaan (yrityksen nimi ja yhteystiedot)

o Kuka hankkii (asukastoimikunnan jdsenen nimi ja syntymaaika)

e Laheta maksusitoumuspyynt6 Hoasille sdhkopostilla. Maksusitoumuksen kasittelyaika on
noin viikko.

Ota huomioon

e Yksittaisen palvelun tai hankinnan tulee olla vahintaan 200 €
¢ Maksusitoumuspyynnon kasittelyaika on noin viikko — ole siis hyvissa ajoin liikkeella!
e Maksusitoumuksia ei myonneté ruokaan tai juomaan




5 Hankintojen tekeminen

Hankintaméaararahoilla asukastoimikunta voi
hankkia kaikkien kiinteiston asukkaiden
yhteiskayttoon tarkoitettuja tarpeellisia
tavaroita.

Hankinnan tekeminen vaatii
asukastoimikunnan kokouksen ja
hankintapaatdksen kirjaamisen kokouksen
poytakirjaan budjetteineen. Poytékirja pitaa
toimittaa Hoasille allekirjoitettuna, jotta
maéararahojen tilitys tai maksusitoumus
voidaan tehda.

Asukastoimikunnalla on hankkimiinsa
tavaroihin hallintaocikeus. Asukastoimikunta ei
kuitenkaan saa myyda hankkimiaan tavaroita
ilman Hoasin lupaa ja ohjeistusta, silla
hankittujen tavaroiden omistusoikeus on
Hoasilla.

Hankinta voidaan tehda ostoksena kaupasta,
verkkokaupasta, laskulla tai yksityishenkil6lta
esim. kaytettyna. Katso erilliset ohjeet
tilityslomakkeen tayttamiseen tai
maksusitoumukseen.

Vinkkeja hankintoihin

Lauta- ja konsolipelit
Harrastusvalineet
Huonekalut kerhohuoneelle
Elektroniikkaa yhteistiloihin tai
lainattavaksi

Muiden yhteistilojen sisustus
Grilli

Ompelukone

Soittimet

Tyokaluja

o Tikkaat

Nain teet hankinnan:

Kirjaa p&&tds asukastoimikunnan
kokouksen poytakirjaan
budjetteineen

Paattakas, kuka tekee oston ja
tilityspyynnon tai pyytaa
maksusitoumusta Hoasilta

Kun oston tekee
asukastoimikunnan jasen, tayta
tilityslomake ja toimita se
allekirjoitettuna kuittien kanssa
Hoasille hyvitysta varten

Teilld on hankintaan hallintaoikeus,
mutta omistusoikeus pysyy
Hoasilla. Ala siis myy
asukastoimikunnan hankkimia
tavaroita ilman Hoasin lupaa ja
ohjeistusta.




6 Tapahtuman jarjestdaminen

Virkistysmaararahoja voi kayttaa erilaisten
tapahtumien jarjestamiseen kiinteiston kaikille
asukkaille. Asukastoimikunnan jarjestamiin
tapahtumiin on kutsuttu kaikki kiinteiston
asukkaat. Tapahtumia voi jarjestaa kiinteiston
yhteisissa tiloissa. Muistakaa
tapahtumissakin noudattaa
jarjestysmaarayksien mukaisia
hiljaisuusaikoja ja ottaa huomioon nekin
asukkaat, jotka eivat osallistu tapahtumaan.

Kun haluatte kayttd&d maararahoja
tapahtuman jarjestamiseen, tulee
tapahtumasta tehda paatos
asukastoimikunnan kokouksessa ja kirjata se
kokouksen poéytakirjaan budjetteineen.
Budjetin suunnittelua helpottaa
ennakkoilmoittautumisten pyytaminen.
Poytékirja pitéda toimittaa Hoasille
allekirjoitettuna, jotta maararahojen tilitys tai
maksusitoumus voidaan tehda.

Tapahtumasta tulee pitda osallistujalistaa,
joka toimitetaan Hoasille. Nain pystymme
varmistumaan budjetin paikkansa
pitavyydesta ja tapahtuman jarjestamisesta.
Pohjan osallistujalistalle 16ydat taméan oppaan
liitteista.

Vinkkeja erilaisin tapahtumiin

Talkoot
Tervetulotapahtuma uusille asukkaille
Pikkujoulut
Juhannusjuhlat
Vappurieha

Grilli-ilta

Peli-ilta

Leffailta

Retket

Risteily

Laskiaisrieha

o Lettukestit

e Euroviisujen kisakatsomo

Na&in jarjestat tapahtuman

Kirjaa p&atds asukastoimikunnan
kokouksen poytakirjaan
budjetteineen

Aseta kokonaiskustannusten
budjetille ylaraja, jonka sisélle
hankintojen on mahduttava

Aloita viestintd tapahtumasta
tarpeeksi aikaisin. Kayta useita
kanavia ja kirjoita viesti ainakin
suomeksi ja englanniksi. Jaa
tiedotetta tapahtumasta esim.
kiinteistdn ilmoitustaululla ja
kiinteistonne mahdollisia muita
sahkoisia kanavia kayttaen.
Ennakkoilmoittautuminen on kateva
tapa saada suuntaa-antavaa tietoa
tarjoilujen maarasta, etenkin
alkoholia tarjoiltaessa.
Ohjeistuksen mukainen
kohtuullinen maaré alkoholia on
korkeintaan kaksi annosta taysi-
ikaista osallistujaa kohti.

Muista keratéa tapahtuman
osallistujien nimet osallistujalistaan.
Muista irrottaa tapahtuman jalkeen
tapahtuman mainokset ja tiedotteet
kiinteiston alueelta.
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7 Yhteistilat

Asukastoimikunta voi halutessaan kehittaa kiinteiston yhteistiloja ja niissa jarjestettavia tapahtumia.
Lahes kaikilta kiinteistoilta 16ytyy vahintdan kerhohuone. Jos kiinteistolla on useampia yhteistiloja,
asukastoimikunta voi kehittaa niita tiettyyn tarkoitukseen kaytettaviksi, esimerkiksi musiikkiin,
kasitdihin tai kuntoiluun.

Tilojen muutoksista kannattaa olla aina etukateen yhteydessa Hoasiin. Tilojen rakennustekninen
sopivuus pitdd varmistaa ennen tilojen muutosta.

Yhteistiloihin voi myds luoda varausjarjestelman, jotta tilan varaaminen omaan kayttéén on
asukkaille helppoa ja tasapuolista. Voitte itse paattaa sopivan kanavan, esimerkiksi sdhkdpostin tai
sahkoisen kalenterin kayton.

Yhteistilojen avaimet
Yhteistiloihin on erillisavaimet, joiden hallinta ja lainaaminen asukkaille on asukastoimikunnan
vastuulla.

Na&in lainaat avaimen

e Pyyda asukkaalta kuittaus avainlainalomakkeelle, kun han saa ja palauttaa avaimen

e |Lomakkeen Ioydat taman oppaan liitteesta

e Jos avain hukkuu, olkaa viipymatta yhteydessa Hoasiin

o Mahdollisista uusista avaimista tai lukkojen sarjoituksista koituvat kustannukset
vahennetadan asukastoimikunnan maararahoista korvausvastuuhinnaston mukaisesti.

8 Tavarainventaario ja sailytyssuunnitelma

Asukastoiminnan tilanne tarkistetaan vuosittain. Hoas pyytaa asukastoimikuntia tayttamaan
tavarainventaarion, sailytyssuunnitelman, avaininventaarion ja tilainventaarion. Lomakkeet |6ytyvat
Hoasin nettisivuilta.

Lomakkeet tulee palauttaa Hoasin asukastoiminnan ohjeistuksen mukaisesti. Palauttaminen on
edellytys sille, ettd asukastoimikunta saa seuraavan vuoden maararahat kayttdonsa. Saatte
tarkempaa ohjeistusta lomakkeiden tayttdmisesta ja palauttamisesta, kun asia on ajankohtainen.
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9.2

9.3

9 Vaikuttaminen

Asukastoimikunta on Hoasin ja asukkaiden valinen viestinvieja. Asukastoimikunta saa
kokouksissaan ja viestintakanavissaan palautetta asukkailta kiinteiston asioista esimerkiksi
yhteistiloja koskien. Asukastoimikunta voi valittda palautteen eteenpain Hoasille asukastoiminnan
sahkopostiin, josta ne valitetaan eteenpain. Jos kyseessa on selkea vikatapaus, asia etenee
nopeimmin tekemalla vikailmoitus MyHoasissa.

Kiinteisto ja asukkaat

Asukastoimikunta voi ongelmia havaitessaan muistutella asukkaita esimerkiksi hiljaisuusajoista ja
jatteiden lajittelusta. Muistuttamisen voi tehda esimerkiksi viitaten Hoasilta tulleeseen
joukkotiedotteeseen ja keskittya viestinnassa asukkaan asiasta saamiin hyoétyihin tai haittoihin.
Esimerkiksi lojumaan jatetyt roskat houkuttelevat tuholaiseldimia ja oikeaoppinen lajittelu vahentaa
kiinteistdn kustannuksia.

Asukastoimikunnan rooli on esittda asukkaille asioita ymmarrettdvammassa muodossa ja nain
parantaa ymmarrysta asukkaiden ja Hoasin valilla.

Haitallisia toimintatapoja havaitessaan asukastoimikunta voi I&hettaa aiheesta tiedotepyynnon
Hoasille, jolloin laadimme ja lahetdmme tiedotteen kiinteistdn asukkaille.

Joukkosahkoposteja on mahdollista 1ahettaa koko kiinteistolle myds asukastoimikunnan
tarkeimmista tiedotteista tai suuremmista tapahtumista. Tata kanavaa ei kuitenkaan ole tarkoitettu
paivittaiseen viestintdan. Jos haluatte 1ahettaa joukkosahkopostin, laatikaa valmis viesti suomeksi
ja englanniksi. Lisatkaa otsikko, asukastoimikunnan yhteystiedot seka tiedot siita, minka kiinteiston
asukkaille viesti lahetetaan. Lahettakaa viesti sahkopostilla asukastoiminta@hoas.fi vahintaan
viilkkoa ennen suunniteltua joukkoviestin lahetyspaivaa.

Asukastoimikunnan rooli on olla kiinteiston silmat ja korvat, ja teiltd saadun palautteen
ansiosta kaytanteita ja kiinteistoa voidaan kehittda ja ongelmiin puuttua. Antamanne
palaute on siis kullanarvoista!

Budjetti ja kunnossapitokysely
Laki yhteishallinnosta vuokrataloissa takaa mahdollisuuden ja oikeuden asukastoimikunnille
kommentoida vuosittain Hoasin budjettia ja vastata kunnossapitokyselyyn.

Talousarviosta voi ndhda esimerkiksi asukastoimikunnan seuraavan vuoden maararahan
kiinteistoittain. Kunnossapitokyselyn vastaukset taas huomioidaan seuraavan vuoden toita
suunnitellessa. Siksi onkin tarkeaa, etta asukkaiden nakemys oman kiinteiston kunnossapitoa
vaativista kohdista tulisi esille. Voitte vaikuttaa siihen, mita seuraavan vuoden aikana
kiinteistéllanne toteutetaan.

Asumisen yhteistydelin

Asukastoiminnasta innostuneet voivat hakea asumisen yhteistyGelimeen. Yhteistydelimen kautta
paasee vaikuttamaan Hoasin asioihin. Asumisen yhteistydelin toimii linkkind Hoasin, asukkaiden ja
opiskelijakuntien edustajien valilla. Yhteistydelimen keskeisia teemoja ovat yhteisollisyys,
asukastoiminta, asumiskustannukset, kiinteisténhoito, vuokrasopimuksen yleiset ehdot, kiinteiston
jarjestysmaaraykset ja muut ajankohtaiset asiat. Yhteistydelimen antamat suositukset Hoasin
toiminnan kehittdmisesta annetaan hallitukselle. Lue lisda yhteistyéelimesta verkkosivuiltamme.
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10 Valtakirjaohje

Valtakirjalla voit valtuuttaa taysi-ikdisen henkilon edustamaan itsedsi asukaskokouksessa tai
asukastoimikunnan kokouksessa, jos et itse paase paikalle.

Valtakirjasta pitaa loytya:

¢ Valtuuttamasi henkildn tiedot (koko nimi ja syntymaaika tai hetu loppuosineen)

¢ Omat henkil6tiedot (koko nimi ja syntymaaika tai hetu loppuosineen)

¢ Omat osoitetiedot

o Tieto siita, mita valtuutus tarkalleen koskee eli mitd valtuuttamallasi henkildlla on lupa tehda
puolestasi kokouksessa

o Valtuutuksen voimassaoloaika

o Paivays, paikka ja oma allekirjoitus

Anna valtakirja valtuutetulle mukaan kokoukseen. Valtakirja toimitetaan Hoasille poytakirjan
litteena.
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Helsingin seudun opiskelija-asuntosaatio

Poytakirja & /202 4

Asukastoimikunnan kokous

PAIVAMAARA JA KELLONAIKA:

9.1. 2024 kls:19.00

PAIKKA (kiinteistdn osoite ja kokouspaikan tarkka sijainti):

Es mecklikary [0 kechohyone

LASNA (etu- ja sukunimi):

May Meilalainen
Pcd*a Po:yh mre_$

E(k\('"\ £H¢Lf_‘m6n
(Ma?\")a\ {/f/]aii)ﬂmwt

1. KOKOUKSEN AVAUS, KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PAATOSVALTAISUUS
Puheenjohtaja avasi kokouksen kello 19.05

Todettiin kokous laillisesti koolle kutsutuksi ja paatosvaltaiseksi.

2. KAHDEN POYTAKIRJANTARKASTAJAN VALINTA

vaitiin_i(Mathi (Mei kaldinen | Frik; Fribinen

3. ESITYSLISTAN HYVAKSYMINEN

Esityslista hyvaksyttiin kokouksen tydjarjestykseksi.

Helsingin seudun opiskelija-asuntosditio Foundation for Student Housing in the Helsinki Region

Pohjoinen Rautatiekatu 29, PL 799, 00101 Helsinki
09 549 900 / Y-tunnus: 0116514-9 / Kotipaikka Helsinki / www hoas fi
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4. HANKINNAT / TALKOOT / MUITA PAATETTAVIA ASIOITA

Kobotlbseen ostetto Foodorasta 07322af1"+li'n45a4'_yh1“. B3e

Ostetaar kechokilaan lisam (e leyin &/dé@éﬁ 100 €
Prre on vasteos da ham@?‘nwas-ta (

5. MUUT MAHDOLLISET ASIAT

Vitme bs: fof/\uHim,a&rX kechotilan loblo sl5s; hyva
;'ﬂrut%‘t‘,‘fﬂ" Oretoan 1L\+e_7'.‘l+é{' Hoasﬂuf\ aSuéq.s'fo]’/’n?n-(-ﬂ%V\
" te hd déi tarvifaessa vikailmoites., Frits hoitao. .

Kys—+taon Hoos i l+or afea Yotelavany 4 laamiseen &iindesctille.
Mat. he'tan .

UUDET JASENET (etu- ja sukunimi sekd mahdollinen rooli toimikunnassa):

(/MMS”‘ Maianean valitiin ')éiswe,b& GSckas Foim) -
2% Yoo |, roolina Jasen |

6. SEURAAVAN KOKOUKSEN AJANKOHTA
Seuraava kokous pidetaan _ 5. Y. 202 (4

lHOASl




7. KOKOUKSEN PAATTAMINEN
Puheenjohtaja paatti kokouksen kello & € . 35
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VAKUUDEKSI

2 foe il /]
Pt (P—— Mot/
puheenjohtajan allekirjoitus sihteerin allekirjoitus

poytakirjantarkastajan allekirjoitus  pdytakirjantarkastajan allekirjoitus

| Hoas |
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Tilityslomake

Nimi: Essi Esimerkki

Osoite: Esimerkkikatu 10, 00100 Helsinki
IBAN:FI123456789010 BIC/SWIT:

Hoas-kohdenumero (Hoas tayttaa):

Tehtdva toimikunnassa: Sihteeri
Poéytékirianumero: 2/2024 ja 3/2024

Tililaji 701: hankinnat, sisustus, harrastusvilineet, toimistotarvikkeet, lehtitilaukset, pelit, puhelinkulut
yms.

Tililaji 704: virkistys, talkoo- ja kokoustarjoilut, juhlakulut, peli-iillat, palkinnot, uima- ja teatteriliput yms.
Tililaji 707: kaikki alkoholit

TILILAJI

HANKINNAT KUITTIEN MUKAAN (liita

alkupeadiset kuitit mukaan)
701 hankinnat Lautapelit, Prisma 35,50
701 hankinnat Péytéliina, K-Citymarket 26,40
701 hankinnat
701 hankinnat
701 hankinnat
701 hankinnat
704 virkistys Kevétjuhlat, pizzatilaus Foodora 52
704 virkistys
704 virkistys
704 virkistys
707 alkoholi Kevétjuhlat, alkoholitarjoilut, Alko 23,70
Epéaselvat

YHTEENSA | 137,60

Osallistujalista liitettdva tilitykseen, joka koskee erilaisia tilaisuuksia (talkoot, retket, juhlat yms.)
Tilitykset tulee varmentaa seka tilittdjan ettd yhden asukastoimikunnan jisenen allekirjoituksin ja nimenselvennyksin.

baad Caomedths

Tilityksen saajan allekirjoitus, nimenselvennys ja puh.nro.

Asukastoimikuntalaisen allekirjoitus, nimenselvennys ja puh.nro
Paivamaara 22 / 5 /2024
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